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Word basico

Area de Capacitacion: Tecnologias de informacién y comunicacion

Duracién: 40 hrs. Modalidad: En linea, Presencial

Objetivo: Conocer y aplicar las herramientas basicas que proporciona un procesador de
textos para la creacion, modificacion e impresién de documentos.

Contenido tematico:

. Mi primer documento.

. El'entorno de Word

. Edicién basica

. Guardar y abrir documentos
. Ortografia y gramatica

. Formato del documento

. Estilos

. Disefio de pagina

. Impresion
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El contenido tematico esta sujeto a modificacion con base en los requerimientos particulares del solicitante.
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