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Gestion Administrativa

Archivonomia

ACREDITACION: Constancia, Certificado o Diploma
MODALIDADES: Presencial




Contenido tematico

1. Conceptos basicos para archivar.

2. Manejo de la correspondencia y formacion de expedientes.
3. Reglas de clasificacion alfabética.

4. Los cuatro sistemas de archivo.

5. Generalidades.

Servicios de Capacitacion



